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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO/CPL
EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N* 06/2022/CPL - SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS/SRP - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
EDITAL

PROCESSO N¢ 227/2022/SEMAD
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO LOTE UNICO
DATA: 30/05/2022
HORARIO: 14:00 HORAS.
LOCAL: PRACA GETULIO VARGAS S/N, CENTRO - SAO DOMINGOS DO MARANHAO
/MARANHAO

A Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhdo , por intermédio do
Pregoeiro, designado pela Portaria n® 04, de 03 de janeiro de 2022, torna publico para conhecimento
dos interessados que na data, horario ¢ local acima indicado, fara realizar licitacdo na modalidade de
Pregao, na forma Presencial, para Sistema de Registro de Precos/SRP - Ata de Registro de Precos,
do TIPO MENOR PRECO (LOTE,UNICO) destinada a Registro de precos para eventual e futura
contratacao de empresa especializada para Registro de precos para eventual e futura Contratacio
de empresa do ramo do objeto para prestar servicos de gestdo digital de documentos, através de
apuracao de dados, preparagio, digitalizacdo,controle de qualidade, indexacap, importacao,
armazenamento de imagens digitalizadas, acondicionamento e organiza¢ao de documentos fisicos,
bem como o fornecimentode uma solucio completa de GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos), customizacdo de sistema de gerenciamento de documentos pertencentes ao acervo
documental, com inclusio de Estagdo composta de Software e Equipamentos para Gestdo
Eletronica de Documentos, por demanda, com Fornecimento de Mao de obra qualificada para
operacionalizacao dos equipamentos. para atender as demandas da Secretaria de Administragao,
no municipio de Sao Domingos do Maranhiao-Ma, Conforme especificagdes contidas no Anexo I -
Especificacdes e Quantidades e Anexo II - Termo de Referéncia.

O certame licitatorio reger-se-a pelas disposicdes da Lei Federal n® 10.520/2002,
regulamentada pela Decreto Municipal N° 20/2010, Decreto n® 3.555/2000, Decreto n°
9.488/2018, Decreto n® 7.892/2013, Decreto Federal n® 8.250/2014, art. 15 da Lei Federal n®. 8.666/93
¢ na Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014 ¢ demais normas
pertinentes a espécie.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacio do certame na data marcada, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes
referentes a este Pregao serao realizados no primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao do Pregoeiro em contrario.

1- DO OBJETO

11 - O presente Pregao presencial, tem por objeto : Registro de precos para eventual e futura
Contratacao de empresa do ramo do objeto para prestar servicos de gestao digital de documentos,
através de apuracao de dados, preparacio, digitalizacido,controle de qualidade, indexacao,
importagdo, armazenamento de imagens digitalizadas, acondicionamento e organizacio de
documentos fisicos, bem como o fornecimentode uma solucao completa de GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos), customizacao de sistema de gerenciamento de documentos
pertencentes ao acervo documental, com inclusao de Estacio composta de Software e
Equipamentos para Gestdo Eletronica de Documentos, por demanda, com Fornecimento de Mao
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de obra qualificada para operacionalizagio dos equipamentos, e atender as demandas da
Secretaria de Administracao, no municipio de Sao Domingos do Maranhio-Ma, o que devera
ocorrer pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme condicoes, especificacoes técnicas minimas e
quantitativos contidas no Anexo [ - Especificacoes e Quantidades e no Anexo Il - Termo de
Referéncia

1.2 - O valor total estimado corresponde de R$ 1.108.800,00 (hum milhao e centos e oito mil e
oitocentos reais),

1.3 - Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos, ainda, qualquer orgio ou entidade da
Administracao que nao tenha participado do certame, mediante prévia autorizacio do orgao
gerenciador, e ap0s a primeira aquisi¢do por orgao integrante da ata. Apos autorizacao do 6rgao
gerenciador, o “carona”devera efetivar a aquisicao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado
o prazo de vigéncia da ata nos termos do art. 22, §§ 5° ¢ 6° do Decreto n° 7.892/2013 Decreto n®
9.488/2018 e na Lein® 8.666/93 e suas alteracoes posteriores.

1.4 - Cabera a Contratada beneficiaria da Ata de Registro de Precos, observadas as condicoes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao da contratagio de empresa especializada para prestar
gestdo digital de documentos para atender as demandas da Secretaria de Administracio do
municipio de Sio Domingos do Maranhdo-Ma, o que devera ocorrer pelo periodo de 12 (doze)
meses, conforme condicdes, especificacdes técnicas minimas e quantitativos contidas no Anexo [ -
Especificacdes e Quantidades e no Anexo II - Termo de Referéncia, independentemente dos
quantitativos registrados em Ata, desde que a execucao dos servigos nao prejudique as obrigacoes
anteriormente assumidas.

1.5 - Serdo admitidas adesoes de até cinco vezes a quantidade de itens registrados para o 6rgao
gerenciador e orgaos participantes independente do numero minimo de 6rgaos participantes que
aderirem.

1. 6 - As aquisicoes ou contratagdes adicionais a que se refere este item nio poderao exceder, por
orgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos registrados na Ata de
Registro de Precos.

1.7 - Em caso de eventual inadimplemento contratual, cabera ao 6rgao aderente a responsabilidade
pela imposicao de penalidade ao CONTRATADA faltoso, comunicando o fato ao 6rgao gerenciador.
1.8 - Todo orgdo, antes de contratar com a CONTRATADA registrado, deve assegurar-se que a
contratagao atende a seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
2.1 - Poderao participar deste Pregio os interessados que tenham ramo de atividade compativel
com o objeto licitado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacdo e requisitos de classificacdo das propostas, constante deste Edital e seus
Anexos.

2.2 - Nao poderio participar desta licitacao, direta ou indiretamente, as empresas:
a) que estejam cumprindo pena de suspensio de licitar com a Prefeitura Municipal de
Sao Domingos do Maranhao

b) declaradas inidoneas ou se encontrem impedidas de licitar e contratar com a
Administracao Publica;
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¢) que tenham socios, gerentes ou responsaveis técnicos que sejam servidores ou
dirigentes de 6rgao ou entidade do Municipio de Sio Domingos do Maranhio;

d) que se apresentem na qualidade de subcontratadas;
e) estrangeiras que ndo funcionem no Pais;
f) reunidas em consorcio e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

g) que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissoluciao ou
liquidagao;

h) que tenham socios, diretores, administradores, procuradores, independentemente da
denominacao, ou acionistas com participagdo relevante, que esteja vinculado, sob

qualquer forma, profissional ou comercialmente, a outra empresa participante deste
certame;

i) enquadradas nas demais vedagoes estabelecidas no artigo 9° da Lei Federal n®
8.666/1993.

2.3 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverao declarar-se como tais, nos termos
do ANEXO VII, para que possam ser adotadas as normas pertinentes as licitacoes estabelecidas
nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar 123/2006 e Lei Complementar n° 147/2014.

2.4- REGENCIA LEGAL DA LICITACAO

2.4.1. Esta Licitacao obedecerd, integralmente, as disposicoes da Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos n° 8.666/93, Decreto Municipal N° 20/2010, Decreto n° 3.555/2000, Decreto n°
9.488/2018, Decreto n® 7.892/2013, Decreto Federal n® 8.250/2014, Lei complementar n® 123/2006,
Lei Complementar n° 147 de 07 de agosto de 2014 e as demais do ordenamento juridico, no que for
pertinente.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos, fora de qualquer
envelope:

a) tratando-se de representante legal (socio, proprietario, dirigente): ato constitutivo,

estatuto ou contrato social em vigor, com todas as suas eventuais alteracoes, ou ato
constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de documentos de
eleicoes de seus administradores, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacoes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador: instrumento de procuracao, publico ou particular, ou
Carta Credencial (ANEXO III), no qual constem poderes especificos para formular
lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢ao e praticar
todos os demais atos pertinentes a este Pregao;

b.1) Procuracgio por instrumento particular e Carta Credencial (ANEXO III) deverao
possuir firma reconhecida em cartorio ¢ estar acompanhadas de copia do
documento que comprove os poderes do mandante para a outorga, dentre os
indicados na alinea 'a';
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b.2) instrumento de procuracao, publico ou particular, ou Carta Credencial
(ANEXO III) deverao, obrigatoriamente, sob pena de nio ser aceito o
credenciamento, ser firmados por tantos responsaveis pela empresa, quantos
estabeleca o contrato social ou estatuto de constituicao, com permissao para
outorgar poderes no que tange a sua representatividade.

¢) Copia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto
do representante (legal ou procurador) da empresa interessada.

3.2 - Os documentos necessarios ao credenciamento poderao ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia, desde que autenticada por cartorio competente ou por membro da
Equipe de Apoio, ou por publica¢do em 6rgao de Imprensa Oficial. ‘

3.3 - A autenticacio de copias dos documentos necessarios ao credenciamento podera ser
realizada no ato da sessdo publica, mediante a apresentagao dos originais para confronto.

3.4 - Nio sera admitida a participacio de dois representantes para a mesma empresa ¢ nem de
um mesmo representante para mais de uma empresa.

3.5 - A nao apresentacio ou a incorrecio insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a licitante de participar da fase de lances, de negociar precos, de
declarar a intencio de interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessao publica
do Pregio.

3.5.1 - Na auséncia do credenciamento, serdao mantidos os valores apresentados na proposta
escrita, para efeito de ordenagao das propostas e apuragio do menor preco.

3.6 - Apos o credenciamento, o Pregoeiro declarara a abertura da sessiao e nao mais serao
admitidos novos proponentes.

4 - DA APRESENTACAO DAS DECLARACOES E DOS ENVELOPES

4.1 - Aberta a sessdo publica, os interessados ou seus representantes, deverdo apresentar ao
Pregoeiro:

411 - Declaracao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacao, conforme modelo
estabelecido no ANEXO V deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes exigidos no
subitem 4.1.3;

412 - 02 (dois) envelopes distintos contendo a Proposta de Precos e os Documentos de
Habilitacio, devidamente fechados e rubricados no fecho e, de preferéncia, opacos, contendo
em suas partes externas e frontais, em caracteres destacados, além da Razao Social da
licitante, os seguintes dizeres:

PREGAO PRESENCIAL N° 06/2022/CPIL/SRP/ARP
ENVELOPE N.2 01 - PROPOSTAS DE PRECOS
PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL E CNP] DA PROPONENTE
PRACA GETULIO VARGAS, S/N, CENTRO

SAO DOMINGOS DO MARANHAO /MARANHAO
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ENVELOPE N.2 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREGAO N2 06/2022/CPL/SRP/ARP

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL E CNP] DA PROPONENTE

PRACA GETULIO VARGAS , S/N, CENTRO

SAO DOMINGOS DO MARANHAO/MARANHAO

4.1.3 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem exercer o direito de
preferéncia previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014,
deverao apresentar ao Pregoeiro, além da Declaracao de Localiza¢ao e Funcionamento
(subitem 4.11), dos envelopes n® 01 e n°® 02 (subitem 4.1.3), os seguintes documentos em
separado:

4.1.4 - Declaracao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacao para Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, exceto quanto a eventual aplicacdo do art. 43 da Lei
Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014 para a regularidade fiscal,

conforme modelo estabelecido no ANEXO V deste Edital, e apresentada FORA dos
Envelopes;

4.1.5 - Declaracao de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
consoante o art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n° 147/2014,
que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO VI deste Edital, e
apresentada FORA dos Envelopes. A Declaracao devera ser acompanhada de documento
que comprove o referido enquadramento, podendo ser:

a) inscricao como optante do SIMPLES NACIONAL;

b) certidao expedida pela Junta Comercial do domicilio da sede da licitante, emitida
neste exercicio financeiro;

¢) outro documento equivalente.
4.1.6 - Declaracao de Localizagao e Funcionamento;

4.2. - O Pregoeiro podera diligenciar junto aos sites oficiais da Receita Federal ou da Junta
Comercial do domicilio da sede da licitante para verificar seu enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.3 - A nao apresentagdo da Declaragao prevista no item 4.2.2 significa rentincia expressa e
consciente da licitante, que optou por nao utilizar os beneficios previstos na Lei Complementar
n®123/2006, desobrigando o Pregoeiro.

4.4 - Nao sera admitida a remessa postal dos envelopes de propostas de precos e habilitacao.

4.5 - Os Envelopes nio abertos ficario sob a guarda do Pregoeiro, até a assinatura do Contrato
Administrativo decorrente deste Pregao.

4.6 - Nio sera admitida a entrega de apenas um envelope.

5 - DA PROPOSTA DE PRECOS
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5.1 - A Proposta de Precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado
da licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, redigida
com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e
rubricadas todas as folhas pelo representante legal da licitante proponente, devendo conter o
seguinte:

a) Numero do Pregao e o nome ou razao social da proponente, numero do CNPJ/MF,
endereco completo, telefone, fax e endereco eletronico (e-mail), este ultimo se
houver, bem como dados bancarios (nome e numero do banco, agéncia e conta
corrente para fins de pagamento);

b) Nome completo do representante legal da licitante, profissio, ntumeros do CPF e
' Carteira de Identidade e cargo na empresa;

¢) Descricio detalhada do(s) ITEM(ns) cotado(s), em conformidade com as
especificacoes contidas no ANEXO I e II;

d) Pre¢o unitario de cada ITEM em algarismo o valor global da Proposta, em algarismos
e por extenso, em moeda corrente nacional, com no maximo duas casas decimais
apos a virgula, sendo considerado fixo e irreajustavel;

e) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, a
contar da data de sua apresentacao;

f) - Informagoes sobre as condi¢des gerais do seguro contra terceiros
g) Informacoes sobre a prestacdo de servigos;
h) Data e assinatura do representante legal.

5.2 - Nos precos ofertados deverao ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos, tributos, transporte, seguros, contribuicoes e obrigacoes sociais, trabalhistas
e previdenciarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Pregao.
’ 5.2.1 - A Proposta de Precos devera incluir na composicao de custos as seguintes obrigacoes da
Contratada:

a) - Folha de apresentacdo da proposta de preco devera ser impressa, assinada, datada,
constando a identificacao do participante, prazo de validade 60(sessenta) dias, bem como o
valor unitario (expresso em duas casas decimais apos a virgula) e o valor global, sem
rasuras ou emendas.

b) - Cada licitante (pessoa fisica) podera cotar um item, podendo ser cotado mais de um
item.

¢) — Sera desclassificada a proposta de pregos dos interessados que nao cumprirem as
condicoes previstas neste item;

d) - As propostas de precos que nao apresentarem prazo de validade serao consideradas
validas por 60 (sessenta) dias.

e) - Sera desclassificada a proposta que oferecer pregos nao compativeis com os praticados
no mercado.
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f) - Serao desclassificadas as propostas de precos das empresas cujos precos forem
superiores aos valores constantes na Planilha de Precos Médio.

g) - A homologacio sera feita por item e menor preco, de acordo com os fatores
exclusivamente referidos este edital.

5.2.2 - A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item 5.2,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Prefeitura de Sio Domingos do
Maranhao, nem podera onerar o objeto deste Pregdo, razao pela qual a licitante vencedora
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a
Administracao Municipal.

5.2.3 - Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados que ndo tenham causado a desclassificagio da mesma por
caracterizar preco inexequivel no julgamento das propostas, serdo considerados como
inclusos nos precos, nao sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo,
devendo os servicos a serem prestados sem 6nus adicionais.

5.3 - Em nenhuma hipotese podera ser alterado o conteudo da proposta escrita, seja em relacio
a0 preco, pagamento, prazo ou a qualquer item que importe modificacao dos termos originais,
ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais, alteracoes essas que
serdo avaliadas pelo Pregoeiro.

5.4 - A simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de ma-fé, e que nao afete o
contetdo ou a idoneidade da proposta nio sera causa de desclassificacao.

5.4.1 - O Pregoeiro podera corrigir quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo, com base no
valor unitario, e podera incluir o preco global da proposta, se faltar.

54.2 - A falta de data, rubrica e/ou assinatura da proposta podera ser suprida pelo
representante legal, presente a reunido de abertura dos envelopes Proposta, com poderes para
esse fim.

5.4.3 - Caso as informacoes descritas no item 5.1, alineas “a” e “b”, nao constem da Proposta,
poderao ser encaminhadas posteriormente.

5.5 - A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias contados da data de
recebimento e abertura dos envelopes Proposta e Documentagao.

5.5.1 - Caso o prazo de validade seja omitida na Proposta de Preco, o Pregoeiro entendera

(T )

como sendo igual ao previsto no item 5.1, na alinea “e”.

5.5.2 - Caso a adjudicacdo nao ocorra dentro do periodo de validade da proposta, a Prefeitura
Municipal de Sao Domingos do Maranhdo, podera solicitar a prorrogacdo do prazo de
validade por mais 60 (sessenta) dias.

5.5.3 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data da sessao publica deste Pregao, sem convocagao
para a contratacio, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

5.6 - A cotagdo e os lances verbais apresentados ¢ levados em consideracao para efeito de
julgamento serdo da exclusiva e da total responsabilidade da licitante, nao lhe cabendo o direito
de pleitear qualquer alteracao, seja para mais ou para menos.
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5.7 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Pregdo, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

5.8 - Nao se admitira Proposta que apresentar precos global ou unitario simbolicos, irrisorios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, exceto quando se referirem aos materiais e instalacdes de propriedade da
propria licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.9 - Apos a apresentacdo da proposta nio cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fatos supervenientes e aceitos pelo Pregoeiro.

6 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

. 6.1 - Todas as licitantes, inclusive as microempresas e empresas de pequeno porte, deverao
apresentar a Documentacido de Habilitagdo que devera ser entregue em Ol (uma) via, no
ENVELOPE N¢° 02, devidamente fechado e rubricado no fecho, contendo os documentos
determinados no item 6.3. deste Edital.

6.2 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro procedera a abertura do
Envelope contendo os documentos de habilitacao da licitante que apresentou a melhor proposta,
procedendo a sua habilitagao ou inabilitagao.

6.3 - A habilitacdo da licitante far-se-a com a apresentacao dos seguintes documentos:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, e suas eventuais alteracdes, ou ato
constitutivo consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de eleicio de seus administradores;

¢) Ato Constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoa
Juridica, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em
. exercicio;

d) Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Prova de Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

f) Prova de inscri¢ao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo a0 domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Federal da licitante, mediante apresentagao
da:

s Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios e a Divida Ativa da
Uniao (Receita Federal, INSS e Procuradoria da Fazenda Nacional):

h) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
emitida até 120 (cento e vinte) dias antes da data de entrega dos envelopes, quando
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nao vier expresso o prazo de validade, mediante apresentacao de:
*  (Certidao Negativa de Débitos Fiscais;
*  Certidao Negativa de Inscricao na Divida Ativa.

i) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da
licitante, emitida até 90 (noventa) dias antes do recebimento dos envelopes, quando
nao vier expresso o prazo de validade, mediante apresentacao de:

»  Certidao Negativa de Débitos Fiscais relativos ao tributo ISSQN;
= Certidao Negativa de Inscri¢cao na Divida Ativa;

j) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
demonstrando situacao regular mediante:

* Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica
Federal.

1) Balanco Patrimonial e Demonstracoes Contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substitui¢ao por Balancetes ou
Balancos provisorios, que comprove a boa situagao financeira da empresa, avaliada
pelos indices de Liquidez Geral (ILG), Solvéncia Geral (ISG) e Liquidez Corrente
(ILC), os quais deverao ser iguais ou maiores que 1 (um), aplicando-se as seguintes
formulas:

ILG = _ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ISG = ATIVOTOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

11) As formulas dos indices contabeis deverao estar devidamente aplicadas em
memorial de calculo juntado ao balanco, com no maximo duas casas
decimais apos a virgula. Caso o memorial nao seja apresentado, ao Pregoeiro
e a Equipe de Apoio efetuarao os calculos;

12) O Balango de Sociedades por Acoes e de Cooperativas deverao ser
apresentados com Ata de aprovacao pela Assembléia Geral Ordinaria,
registrados na Junta Comercial;

1.3) As demais Sociedades e as Firmas Individuais, deverao apresentar o Balanco
Patrimonial, assinado pelo representante legal da empresa e por
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Contabilista legalmente habilitado, acompanhado dos Termos de
Abertura e Encerramento do Livro Diario, em que se ache o Balanco
transcrito, devidamente registrado na Junta Comercial ou na entidade em
que o Balanco foi arquivado;

1.4) As Empresas constituidas ha menos de um ano, em substituicao ao Balango
Patrimonial e Demonstracdes Contabeis deverdo apresentar o Balanco de
Abertura ou o ultimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso;

1.5) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do
ano-calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n® 8.981/95,
devera apresentar, juntamente com o Balanco Patrimonial, copias dos
Termos de Abertura e Encerramento da Livro Caixa;

1.6) A empresa que apresentar resultado menor que 1 (um) em qualquer dos
indices referidos na alinea “k” devera comprovar patrimonio liquido de pelo
menos 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagao.

m) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, com data nao excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da
data de apresentacio da proposta de preco;

n) Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante prestou os servicos compativeis com o objeto deste
Pregao. Os atestados fornecidos por pessoa juridica de direito privado deverao ser
impressos em papel timbrado constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser
assinada por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou
servidor responsavel, com expressa indicacao de seu nome completo e cargo/funcao,
com firma reconhecida em cartorio.

0) Declaracio da licitante de que nao possui, em seu quadro de pessoal, empregado(s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho salvo na condicao de aprendiz, cumprindo o
disposto no inciso XXXIII, art.7°, da Constitui¢ao Federal de 1998 (ANEXO VII).

6.4 - Prova de regularidade com a Justica do Trabalho, mediante apresentacio da: CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhista, fornecida pelo Tribunal superior do Trabalho,
Conselho Superior da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho, com prazo de
validade de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua emissao, Conforme Lei Federal
12.440 de 07 de novembro de 2011.

6.5 - Declaragio de Fato Impeditivo Superveniente 2 Habilitagao Anexo - (XII);
6.6 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados em original, por

qualquer processo de copia, desde que autenticada por cartorio competente ou por membro da
Equipe de Apoio, ou por publicacdo em orgao de Imprensa Oficial.
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6.7 - A autenticagio de copias de documentos por membro da Equipe de Apoio, devera ser
providenciada até as 13:00 horas do dia util imediatamente anterior a data marcada para abertura
dos envelopes, mediante a apresentacao dos originais para confronto.

6.8 - Os documentos necessarios a participagio na presente licitacdo, compreendendo os
documentos referentes a proposta de preco e a habilitacio e seus Anexos, deverao ser
apresentados no idioma oficial do Brasil.

6.9 - Quaisquer documentos necessarios a participagdo no presente certame licitatorio
apresentados em lingua estrangeira deverao ser autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

6.10 - O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado nos documentos da
Proposta de Preco e da Habilitaciao devera ser o mesmo do estabelecimento que efetivamente vai
fornecer o objeto da presente licitagao, excetuando-se:

a) da Certidao Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de débitos relativos ao
INSS e do Certificado de Regularidade do FGTS, que poderao ser da sede da pessoa
juridica;

b) da Certidao de Faléncia/concordata/recuperacio judicial e da Certidao Conjunta
(Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Tributos

Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, que
deverao ser da sede da pessoa juridica.

6.12 - Nao serao aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou
catalogos, apenas como forma de ilustracao das propostas de preco.

6.13 - Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacao de documentos” em substitui¢ao
aos documentos requeridos no presente Edital.

6.14 - Nao serao aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.
6.15 - Serao aceitas somente cOpias legiveis.

6.16 - O Pregoeiro se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver davida e julgar necessario.

6.17 - Conforme disposto no art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n/
147/2014, as microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacio em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagido exigida para efeito de
comprovacio de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

7 - DO PROCEDIMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados neste Edital, sera realizada sessao publica para recebimento
das propostas e da documentacdo de habilitagdo, devendo o representante legal ou seu
procurador proceder ao respectivo credenciamento, nos termos do item 3 deste Edital.

7.2 - Declarada a abertura da sessio pelo Pregoeiro, nio mais serdo admitidos novos proponentes
e os representantes legais credenciados deverao entregar:
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a) Declaragiao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacao (subitem 4.1.2 - ANEXO
v);

b) Envelopes n® 01 e n® 02 (subitem 4.1.3);

7.2.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem exercer o direito de
preferéncia previsto na Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Complementar n° 147/2022,
deverao apresentar ao Pregoeiro:

a)Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo para Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte (subitem 4.2.1 - ANEXO V);

b) Declaragio de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
(subitem 4.2.2 - ANEXO VI);

c¢) Envelopes n® 0l e n® 02 (subitem 4.1.3);

7.3 - O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes n° 01, seguindo com os atos referentes a
classificacao das propostas de precos:

a) rubrica, conferéncia e leitura dos pregos propostos;

b) classificacdo, para a fase de lances, da proposta escrita de MENOR PRECO ( LOTE
UNICO) e todas aquelas apresentadas com precos sucessivos e superiores em até
10% (dez por cento) em relacao ao menor preco;

¢) selecao das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam 0s
precos ofertados, quando nao verificadas, no minimo, trés propostas escritas de

<,

precos a partir do critério definido na alinea “c”;

d) colocacio das Propostas em ordem crescente de preco cotado para que os
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva por meio de
lances verbais.

7.4 - A desclassificacao da proposta da licitante importa preclusao do seu direito de participar da
fase de lances verbais.

7.5 - No tocante aos pregos, as propostas serdo analisadas quanto a exatidao das operacoes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as correcoes no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos os precos unitarios. As correcdes efetuadas serdo
consideradas para apuracdo do valor da proposta.

7.6 - Havendo empate entre duas ou mais propostas, serdo selecionadas todas as licitantes que
tenham ofertado 0 mesmo preco, realizando-se sorteio para definir a ordem de apresentacao dos
lances.

7.6.1 - A licitante sorteado em primeiro lugar escolhera a posicao na ordenacao de lances em
relagao aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicao completa da ordem de
lances.

7.7 - Entao sera dado inicio a etapa competitiva e o Pregoeiro convidara individualmente os
representantes legais das licitantes classificadas, presentes ao evento, a apresentar lances
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verbais em rodadas consecutivas, a comecar pela licitante detentora da proposta de maior
preco, observadas as seguintes disposicoes:

a) os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco;

b) as licitantes s6 poderao ofertar um lance por rodada;
¢) sera vedada a oferta de lance visando ao empate;

d) quando convidado a ofertar seu lance, o representante da licitante podera requerer
tempo para analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo, para tanto,
valer-se de celular. O tempo concedido nao podera exceder 05 minutos;

e) nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente
as penalidades constantes deste Edital;

f) a licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo
Pregoeiro, ficara excluida dessa etapa e tera mantido o seu tiltimo prego apresentado,
para efeito de ordenacao das propostas.

7.8 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem de sua formulac¢@o ou conforme determinar o Pregoeiro no momento da sessao.

7.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva, as propostas seriao ordenadas exclusivamente
pelo critério de MENOR PRECO ( LOTE UNICO).

710 - Apurado o menor pre¢o e sendo este proposto por licitante niao enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, antes que se proceda negociacao, o Pregoeiro
devera verificar a ocorréncia de empate, assegurando, enquanto critério de desempate, a
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n®123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014.

7101 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

7.11 - Para efeito do disposto no item 7.10, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

a) o Pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar proposta de preco
inferior aquela classificada em primeiro lugar. O tempo concedido nio podera
exceder 5 minutos, sob pena de preclusao.

b) nao ocorrendo a contratacio da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma da alinea anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do item 7.10.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito, observado o prazo maximo de 5 minutos;

¢) no caso de equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
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estabelecido no item 8.10.1, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera exercer a o direito de preferéncia e apresentar melhor
oferta.

7.12 - O exercicio do direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e Lei
Complementar n® 147/2014 somente sera aplicado quando a melhor oferta da fase de lances nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

713 - Concluida a ordenacdo final das Propostas de Precos, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a

respeito e procedendo a negociacdo com o particular para obter melhores condicoes para a
Administracao.

7.14 - Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor preco e o valor estimado para a contratacao, devendo o Pregoeiro negociar com o
particular melhores condi¢oes para a Administragao, apos a aplicagio do item 7.10, conforme o
caso.

7.15 - O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢ao de precos
unitarios, bem como os demais esclarecimentos que julgar necessarios para perfeita formagao de
juizo.

7.16 - Aceito o preco final proposto, o Pregociro procedera a abertura o envelope n® 02
contendo a documentacao da licitante classificada em primeiro lugar, para verificar suas
condicoes habilitatorias, consoante as exigéncias deste Edital.

717 - Constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias, a licitante sera declarada
vencedora.

7.18 - A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no Edital, ou os
apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com irregularidades, sera
inabilitada, ressalvada a hipotese legal prevista no item 7.20, sem prejuizo de aplicacao de
sangoes.

7.19 - Se a melhor oferta nao for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacao da licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de
uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante, declarada vencedora e,
a ela adjudicado o objeto do certame.

7.20 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacao
exigida para fins de comprovacio de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

7.20.1 - Havendo alguma restricao na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, conforme Lei Complementar n° 147/2014, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a proponente for declarada vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao Publica, para a regularizacao da
documentacido, pagamento ou parcelamento do débito, e emissio de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.
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7.20.2 - A nao regularizacdo da documentacio, no prazo previsto no item anterior, implicara
na decadéncia do direito de ndo ser preterido na hipotese de contratagao administrativa, sem
prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/1993 e no art. 7° da Lei Federal
n® 10.520/2002. Neste caso, sera facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, ocasiao em que sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as demais
microempresas e empresas de pequeno porte, cujas Propostas estiverem no intervalo de
empate previsto no item 7.10.1.

7.20.3 - Na hipotese da nao contrataciao de microempresa e empresa de pequeno porte, o
objeto licitado podera ser adjudicado em favor da proposta originalmente classificada em
primeiro lugar.

7.21 - Caso tenha ocorrido lance, a Proposta de Preco, ajustada ao lance final, devera ser entregue
na Comissao Central de Licitagao da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhao, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da data da lavratura da Ata.

7.22 - Se nao houver nenhuma manifestagio de interposicao de recurso devidamente registrada
em Ata durante o transcurso da sessio do Pregido por parte das licitantes presentes, o Pregoeiro
procedera a Adjudicacao do objeto ao vencedor logo apds a apresentacio da Proposta de Preco
ajustada ao lance final, consoante o item 7.21.

7.23 - Se houver interposicao de Recurso contra atos do Pregoeiro, a Adjudicacio dar-se-a apos o
julgamento do Recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado.

7.24 - Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias deste Edital, sejam
omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento, ou ainda
as que apresentarem precos excessivos ou pre¢cos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que niao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentagio que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que
os coeficientes de produtividade sao compativeis com a execucio do objeto.

7.25 - No caso de desclassificagao de todas as propostas apresentadas, o Pregoeiro convocara
todas as licitantes classificadas para a fase de lances para, no prazo de 08 (oito) dias uteis,
apresentarem novas propostas escoimadas das causas de sua desclassificagdo, conforme previsto
no artigo 48, § 39, da Lei Federal n® 8.666/1993.

7.26 - Nas situacOes previstas nos itens 7.13, 7.14 e 7.19 ¢ licito ao Pregoeiro negociar
diretamente com o representante da licitante vencedora para que seja obtido melhor prego.

7.27 - Todas as propostas e os documentos de habilitacdo serdo rubricados, obrigatoriamente,
pelo Pregoeiro, pela sua Equipe de Apoio e pelos representantes legais das licitantes presentes a
sessao deste Pregao.

7.28 - Ultrapassada a fase de analise das propostas e abertos os envelopes de Documentagao nao
cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta, salvo em razao de fatos
supervenientes ou s conhecidos ap6s o julgamento.

8 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO
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8.1 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregao até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas.

8.11 - A apresentagao de impugnagdo contra o presente Edital sera processada e julgada,
devendo ser entregue diretamente na Comissdo Central de Licitaciao - CCL, localizada na
PRACA GETULIO VARGAS, S/N, Centro, Sao Domingos do Maranhao /Maranhio.

8.1.2 - Acolhida a peti¢ao contra o Edital, sera designada nova data para a realizagao do
certame.

8.2 - O Pregoeiro devera decidir sobre a peti¢io no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.3 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital aquele que, tendo-o aceito sem
objecao, venha a apontar falhas ou irregularidades na data da abertura da sessao ou depois da
abertura dos envelopes de propostas, hipotese em que tal comunicagio nao tera efeito de
Iecurso.

DOS RECURSOS

9.1 - Dos atos do Pregoeiro neste processo licitatorio, podera a licitante, ao final da sessao publica
manifestar, imediata e motivadamente, a intenc@o de interpor recurso, sendo registrado em Ata a
sintese das suas razoes de recorrer.

9.2 - A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante quanto a intencado de recorrer, no
momento da sessio deste Pregao, importara na decadéncia do direito de recurso e adjudicacao do
objeto a licitante declarada vencedora.

9.3 - Cabera a licitante apresentar as razdes dos recursos registrados em Ata no prazo de 03
(trés) dias uteis, contados da lavratura da citada Ata.

9.4 - Cientes as demais licitantes da manifesta intencao de recorrer por parte de algum dos
concorrentes, ficam desde logo intimados a apresentarem contra razdes também em 03 (dias)
uteis, contados do término do prazo de apresentaciao das razdes do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.5 - Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados, na Comissao
Centr’al de Licitagdo, da Prefeitura de Sao Domingos do Maranhao, localizada na Praca
GETULIO VARGAS, S/N, Centro, Sio Domingos do Maranhao .

9.6 - O recurso contra decisao do Pregoeiro nio tera efeito suspensivo.

9.7 - O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.8 - Nao serao conhecidos os recursos interpostos por fax e aqueles com os respectivos prazos
legais vencidos ou em desacordo com as regras estabelecidas neste Edital.

9.9 - Os recursos e contra - razoes de recursos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro e entregues
diretamente na sala da Comissao Central de Licitacao, no endereco indicado no item 9.5.

9.10 - Se nao reconsiderar sua decisao, o Pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado,
a consideracdo da Autoridade Competente, que proferira decisao definitiva.
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9.11 - Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o
Secretario Municipal de Administracdo podera homologar este procedimento licitatorio e
determinar a contratacao com a licitante vencedora.

10 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

101. A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, localizada na Praca Getulio
Vargas , S/N, Centro de Sio Domingos do Maranhao, responsavel pela conducao do conjunto de
procedimentos para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele
decorrente.

10.2. Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a Secretaria de Administracao, Orgao
Gerenciador, convocara o(s) licitante(s) vencedor(es), para assinatura na ATA DE REGISTRO
DE PRECOS, em até 5 (cinco) dias uteis.

10.3. A Ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo representante legal da empresa.

10.4. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus precos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado.

10.5. A apresentacdo de novas propostas na forma do item acima nao prejudicara o resultado do
certame em relacio ao licitante mais bem classificado.

10.6 - Para o registro do preco dos demais licitantes, sera exigida nova etapa de analise da
habilitacao.
10.7. O prazo para que o licitante vencedor comparecga apos ser convocado podera ser prorrogado

uma tnica vez por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Secretaria de
Administracao.

10.8. No caso de o licitante vencedor, apos convocado, ndo comparecer ou Se recusar a assinar a
Ata de Registro de Pregos, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital e seus anexos, o
Pregoeiro convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificacio, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condicoes propostas pelo primeiro classificado.

10.9. Publicada na Imprensa Oficial, a Ata de Registro de Precos tera efeito de compromisso de
execucao de servicos.

10.10. A existéncia de precos registrados nio obriga a Administracao a contratar, facultando-se a
realizacao de licitagao especifica para a aquisicio pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condigoes.

10.11. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos ¢ de 12 (doze) meses, incluidas eventuais
prorrogacoes, contado da data da sua assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do
vencimento.

10.12. Os precos registrados poderio ser revistos em decorréncia de eventual reducio de pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo a
este Orgdo, promover as negociacoes junto aos fornecedores, observadas as disposigdes contidas
na legislacao pertinente.

10.13. Quando os precos registrados, por motivo superveniente, tornarem-se superiores aqueles
praticados no mercado, este 6rgao convocara os fornecedores para negociarem a reducao dos
mesmos aos valores praticados pelo mercado.
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10.14. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidades.

10.15. A ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificacao original.

10.16. Quando o pre¢o de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor nao
puder cumprir o compromisso, a Administragao podera:

10.17. Convocar os fornecedores para negociarem a majoracio dos precos, devendo restar
comprovado que 0 novo pre¢o ainda é mais vantajoso para a Administracao, frente aos valores
praticados no mercado;

10.18. No caso de fracasso na negociagao, liberar o fornecedor do compromisso assumido, acaso a
comunicagao ocorra antes do pedido de execucdo dos servicose sem aplicacao da penalidade, em
se confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados;

10.19. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

10.20. Nao havendo éxito nas negociagdes, a Secretaria de Administracio, devera proceder a
revogacao dos itens da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da
contratacao mais vantajosa.

10.21. A impugnacao dos pregos registrados, em razao da incompatibilidade destes com os precos
praticados no mercado, podera ser interposta por qualquer cidadao, durante a vigéncia da Ata,
devendo atender aos seguintes requisitos de admissibilidade:
10.21.1. Ser protocolizada no Setor de Protocolo da Secretaria de Administragao, , situada na
Praca Getulio Vargas , S/N, Centro;

10.21.2. A Secretaria de Administracio nio se responsabilizardo por impugnacoes
enderecadas via postal ou por outras formas entregues em locais diversos do mencionado no
item acima e que, por isso, nao sejam protocolizadas na vigéncia da Ata de Registro de
Precos;

10.21.3. Ser dirigida a Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhio/MA, A/C da
Secretaria de Administracdo, Unidade Gerenciadora da Ata;

10.21.4. Conter o numero da Ata de Registro de Precos a qual se refere, com a descricdo do
objeto e a identificagao do(s) item(s) cujo(s) preco(s) esteja(m) sendo impugnado(s);
10.21.5. Conter o nome completo, a qualificacdo, copia do documento de identidade e do
Cadastro de Pessoa Fisica e o endereco do impugnante;

10.21.6. Conter provas da incompatibilidade do preco impugnado, por meio de pesquisa
atualizada do mercado.

10.22. O registro do preco do fornecedor sera cancelado quando:

10.22.1. Descumprir as condicoes da Ata de Registro de Precos;

10.22.2. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

10.22.3. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

10.22.4. Sofrer sancao prevista nos incisos Il ou IV, do art. 87 da Lei n® 8.666/93 ou no art. 7°
da Lei n®10.520/2002.
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10.23. Cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 10.22.1,10.22.2 e 17.22.4, sera
formalizado por despacho deste 6rgao ministerial, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

10.24. O cancelamento do registro nas hipoteses previstas nos itens 10.22.1 ¢ 10.22.2, acarretara,
ainda, a aplicacio das penalidades cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

10.25. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

10.25.1. Por razao de interesse ptblico;

10.25.2. A pedido do fornecedor.

11- DA PARTICIPACAO E DA ADESAO AO REGISTRO DE PRECOS

111 Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Reg1stro de Pregos durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da Administragao Publica Municipal
que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia da Prefeitura Municipal de Sao
Domingos do Maranhio/Ma, por meio da Secretaria de Administracao/Orgao Gerenciador,
respeitadas as disposicoes contidas na Lei n.2 8.666/1993, Decreto n® 7.892/2013, Decreto n® 7.579/2011
e Decreto n® 9.488/2018.

11.2. Cabera o Orgao Gerenciador indicarar os possiveis fornecedores e respectivos pregos a serem
praticados, obedecida a ordem de classificacao, aos orgaos e entidades que nao participaram do
registro de precos, que desejarem fazer uso da Ata.

11.3. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais nao poderdo exceder, por 6rgio ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento), dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na
Ata de Registro de Precos, para o Orgao Gerenciador.

11.4. Na hipotese prevista no subitem anterior, a contratacio se dara pela ordem de registro e na
razao dos respectivos limites de execucio de servigos registrados na Ata.

115. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para
os Orgaos Gerenciadores, independente do ntimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

18.6. Apos a autorizagdo dos Orgao Gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar a aquisigao
ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

11.7. O Orgao Gerenciador nao respondem pelos atos praticados no ambito do orgao participante e do
carona.

11.8. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Preco, observadas as condicoes nela
estabelecidas, optar pela aceitacao ou nao da prestacao de servicos, sem prejuizo dos quantitativos
registrados em Ata, desde que estes servicos nao prejudique as obrigacoes anteriormente assumidas.

11.9. Os orgaos interessados em aderir a Ata de Registro de Precos decorrente deste Pregao, o fardo
utilizando o modelo de formulario - ANEXO XIII - constante deste instrumento convocatorio.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - A despesa decorrente do objeto desta licitacao correra a conta de recursos especificos a serem
definidos apos o registro dos precos.
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Na licitagdo para registro de pre¢cos nao ¢ necessario
indicar a dotag¢do orcamentaria, que somente sera
exigida para a formalizacao do contrato ou outro
instrumento habil.

13 - DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1 - Finalizado o resultado da licitacao, o Orgao Gerenciador, respeitarao a ordem de classificacao
e quantidade a serem registrados, convocara os interessados para, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados da data da convocacao, proceder a assinatura da Ata de Registro de Precos, a qual,
depois de cumpridos os requisitos de publicidade, terdo efeito de compromisso de executar os
servicos, nas condicoes estabelecidas.

13.2 - O prazo previsto podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando, durante o seu
transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
orgao gerenciador.

13.3 - No caso de o licitante vencedor, apos convocado, nao comparecer ou se recusar a assinar a Ata
de Registro de Precos, sem prejuizo das cominacoes previstas neste Edital e seus Anexos, podera ser
convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, depois de feita a
negociacao, verificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de habilitagio,
assinar a Ata.

13.4 - O orgao gerenciador encaminhara copia da Ata aos orgaos participantes, se houver.

14 - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

141 - A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
publicagao.

14.2 - E admitida a prorrogacio excepcional da vigéncia da Ata nos termos do art. 12 do Decreto n®
7.892/2013 desde que o prazo total da vigéncia, computada a prorrogacdo nao ultrapasse 12 (doze)
meses.

15 - DO RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO E DA ASSINATURA DO CONTRATO
ADMINISTRATIVO

15.1 - Apos a homologacao do resultado da presente licitagdo, a Secretaria de Administracio, ,
convocara a empresa adjudicataria para retirar a nota de empenho, e assinar o Contrato
Administrativo, no valor estipulado pela Contratante, observado o prazo de 02 (dois) dias uteis
contados da Notificacao.

152 - O prazo da convocagiao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado
e aceito pela Administracao.

153 - E facultado a Administracio, quando a proponente vencedora nao apresentar situacio
regular no ato de recebimento da Nota de Empenho, ou recusar-se a retira-la no prazo e nas
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condicoes estabelecidas, chamar as licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificaco,
ou revogar este Pregao, independentemente da aplicagdo das sancdes previstas neste Edital.

1531 - Na sessio de reabertura do pregao, o Pregoeiro podera negociar diretamente com a
proponente, obedecida a ordem de classificacao, para que seja obtido preco melhor.

16 - DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

161 - O Contrato Administrativo sera celebrado entre a licitante adjudicada e a Prefeitura
Municipal de Sao Domingos do Maranhio, observada a Lei Federal n? 10.520/2002, Lei n.°
8.666/1993, Decreto n® 7.892/2013, Decreto n® 7.579/2011 e Decreto n® 9.488/2018, regulamentada

. pela Decreto Municipal n° N 20/2010, com aplicagao subsidiaria da Lei Federal n® 8.666/1993, da
Lei Complementar n® 123/2006, Lei Complementar n° 147/2014 e demais normas atinentes 2a
espécie.

16.2 - Constam na minuta do Contrato (ANEXO VIII) as condicoes e a forma da entrega do
objeto, tais como pagamentos, sanc¢oes, rescisao e demais obrigagoes dos contratantes, fazendo o
mesmo parte integrante deste Edital.

16.3 - A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, os acréscimos
ou supressoes, pertinentes a execucdo dos servicos que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do Contrato.

16.4 - O Contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e findara no prazo de 12(doze)
meses.

16.5 - A Contratada devera manter as mesmas condicoes de habilitacao exigidas neste Pregao, em
especial no que se refere ao recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais, inclusive
quanto ao ISSQN, durante toda a execugao do objeto.

. 17- DA EXECUCAO DO OBJETO

17.1 = O acompanhamento da execugido dos servi¢os sera efetuado por comissio especialmente
designada, formada por servidores do quadro de técnicos da Secretaria de Administracio da
Prefeitura de Sao Domingos do Maranhio.

17.2 - A contratagio de empresa especializada para para prestar servicos de gestio digital de
documentos, através de apuraciao de dados, preparacao, digitalizacao,controle de qualidade,
indexagdo, importacdo, armazenamento de imagens digitalizadas, acondicionamento e
organizacao de documentos fisicos, bem como o fornecimentode uma solucdo completa de GED
(Gerenciamento Eletronico de Documentos)para atender as demandas da Secretaria de
Administracio, do municipio de Sao Domingos do Maranhao-Ma, o que devera ocorrer pelo
periodo de 12 (doze) meses, conforme condigdes, especificagdes técnicas minimas e
quantitativos contidas no Anexo I - Especificacoes e Quantidades e no Anexo II - Termo de
Referéncia de acordo com a Proposta de Pregos, serao previamente autorizados por cada
Secretaria.
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174 - O prazo do Contrato podera ser prorrogado, a critério das Secretaria Municipal de
Administracao, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em
motivos de caso fortuito, sujeicoes imprevistas e/ou de forca maior, observado o art. 57, § 1°, da
Lei Federal n® 8.666/1993.

17.5 - A Secretaria de Administracio, observado a execu¢dao do objeto, emitira o Termo de
Recebimento Provisorio (ANEXO IX).

17.7 - Apos verificacio da qualidade e quantidade da execugiao dos servicos realizados
provisoriamente, havendo aceitacio dos mesmos, a Secretaria de Administracao, emitirao o
Termo de Recebimento Definitivo (ANEXO X).

‘ 18 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 - O pagamento sera feito em favor da Contratada, através de deposito bancario na sua conta
corrente, por intermédio de Ordem Bancaria, apos assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo (ANEXO X), emitido pela Secretaria.

18.2 - A Contratada devera apresentar a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada da Certidao
Negativa de Débitos junto a Seguridade Social - CND/INSS, do Certificado de Regularidade do
FGTS e a certidao de Débitos Trabalhista - CNDT.

18.3 - A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pela comissao responsavel pelo recebimento
dos servicos.

18.4 - O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 30 (trinta) dias consecutivos apos a assinatura
do Termo de Recebimento Definitivo, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela
Contratada.

18.5 - Nao serio efetuados quaisquer pagamentos a Contratada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao em virtude de penalidades impostas ou inadimpléncia contratual, inclusive,
. sem que isso gere direito ao reajustamento do preco ou a atualizacdao monetaria.

18.6 - A Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhao podera deduzir do montante a
pagar os valores correspondentes a multas ou indenizacoes devidas pela Contratada.

19 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

191 - Se a proponente vencedora nido fizer a comprovacio das condi¢cdes da habilitacao
consignadas no Edital ou se, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a
assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas
na ordem de classificacao, sujeitando-se a proponente desistente as seguintes penalidades:

a) suspensao temporaria do direito de participar de licitacdes e impedimento de
contratar com a Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhao, pelo prazo de até
5 (cinco) anos;

b) multa de 10% (dez por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.
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19.2 - De conformidade com o estabelecido nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/1993, a
licitante vencedora que descumprir quaisquer das condigdes do presente Pregao, ficara sujeita as
seguintes penalidades:

19.2.1 - multa moratoria diaria de 0,02% (dois centésimos por cento) do valor do respectivo
servicos, em caso de atraso na execucido dos servicos ou no descumprimento das Clausulas
pactuadas, a juizo da Administracao, até o limite de 10% (dez por cento);

19.2.2 - no caso de atraso injustificado ou inexecucao total ou parcial do objeto deste Pregao, a
Administracao podera, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de
inexecucdo total ou parcial do objeto contratado;

¢) suspensdo temporaria de participar em licitacao e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Sio Domingos do Maranhao, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Puablica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

19.3 - As sangdes previstas nas alineas ‘@, ‘¢ e ‘d’ poderao ser aplicadas conjuntamente com a
prevista na alinea ‘b’.

19.4 - Cabera a Secretaria Municipal de  Administracao, da Prefeitura de Sao Domingos do
Maranhao, propor a aplicacao das penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado,
apresentando provas que justifiquem a proposicao.

19.5 - A Contratada estara sujeita a aplicacao de sancoes previstas neste item, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) executar servi¢os desconforme com o especificado e aceito;
b) descumprir os prazos e condicoes previstos neste Pregao.

19.6 - A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ensejar o
retardamento da execuc@o do certame, nio mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuciao
do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Siao Domingos do Maranhao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da aplicacao das multas
previstas neste Edital e das demais cominagoes legais.

19.7 - As multas deverao ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias consecutivos contados da
data da notificagao, em conta bancaria a ser informada pelas Secretarias de Administracao.
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19.8 - O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

19.9 - Nenhum pagamento ser4 feito a Contratada antes de pagas ou relevadas as multas que lhe
tenham sido aplicadas.

1910 - Apos a aplicacdo de qualquer penalidade prevista neste capitulo, realizar-se a
comunicacio escrita a Contratada e publicacao na Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de
adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal.

20- DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 - O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora, farao parte
integrante do Contrato, independentemente de transcricao.

20.2 - E facultado ao Pregoeiro ou ao Secretdrio de Administracao, em qualquer fase da
licitacao, promover diligéncias e/ou solicitar parecer técnico de pessoa integrante ou nio do
quadro da Administracao Municipal, para esclarecer ou complementar a instrugao do processo,
vedada 2 inclusio posterior de documento ou informacao que deveria constar originariamente da
proposta/documentacao. Nesse caso, a adjudicagdo somente ocorrera apos a conclusio da
diligéncia promovida.

20.3 - As proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacoes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

20.4 - As proponentes assumem todos o0s custos de preparagao e apresenta¢io de suas propostas
e a Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhao nio sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

20.5 - A Autoridade Competente podera revogar a presente licitacdo por razoes de interesse
publico, derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacio de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

20.6 - Sera observado, ainda, quanto ao procedimento deste Pregao:
a) a anulagao do procedimento licitatorio nao gera obrigacdo de indenizar, ressalvado o

disposto no paragrafo tinico do art. 59 da Lei Federal n° 8.666/1993;

b) a nulidade do procedimento licitatorio induz a do contrato, ressalvado, ainda, o
dispositivo citado na alinea anterior; e,

¢) no caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

20.7 - No interesse da Administracao, sem que caiba aos participantes qualquer reclamagao ou
indenizacao, podera ser adiada a data da abertura desta licitagao e alteradas as condicoes do
presente Edital.
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20.8 - No caso de alteragio deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento das
propostas de precos e documentos de habilitacio, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulacao das propostas.

20.9 - As normas disciplinadoras desta licitacao serdo interpretadas em favor da ampliacao da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade, a celeridade do procedimento e a seguranca da
contratagao.

20.10 - A abertura dos envelopes Proposta e Documentacdo sera sempre realizada em sessao
publica, devendo ser elaborada a Ata circunstanciada da reunido, que devera obrigatoriamente
ser assinada pelo Pregoeiro, pelos membros da Equipe de Apoio, por profissionais que
formularem parecer técnico sobre o julgamento deste Pregao, seja com relacao as propostas ou a
documentacao, e pelos representantes das licitantes presentes.

20.11 - Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e Documentacao
em um Unico momento, ou, ainda, se os trabalhos nao puderem ser concluidos e¢/ou surgirem
davidas que nao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serao consignados em Ata e a
continuacao dar-se-a em Sessao a ser convocada posteriormente.

20.111 - A interrupgio dos trabalhos de que trata esta condi¢ao somente dar-se-a, apos a etapa
competitiva de lances verbais.

20.11.2 - Os envelopes nao abertos, obrigatoriamente rubricados no fecho pelo Pregoeiro e pelos
representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro e sob sua guarda até
nova reuniao oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

20.12 - O resultado desta licitacao sera comunicado no mesmo dia do julgamento, proferindo-se
no dia da abertura, ou mediante publica¢ao na Imprensa Oficial.

20.13 - Os envelopes contendo os documentos de habilitacao, nao abertos, ficardo a disposicao
para retirada no endereco da Comissao, até 10 (dez) dias uteis apos a publicacdo do extrato do
Contrato, apos o que serdo destruidos pelo Pregoeiro.

20.14 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
dia do vencimento, observando-se que so6 se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na
Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhao.

20.15 - A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara em direito a contratacio.

20.16 - E expressamente proibida a veiculagio de publicidade acerca do contrato, salvo se houver
prévia autorizacao da Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhao.

20.17 - Ocorrendo cisdo, incorporagao ou fusao da futura empresa contratada, a continuidade do
contrato, ficara condicionada a analise, de cada Secretaria, quanto ao procedimento realizado e a
documentacdo da nova empresa, considerando todas as normas aqui estabelecidas como
parametros de aceitacdo, tendo em vista a eliminacao dos riscos de insucesso na execugao do
objeto contratado.
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23 - Ao adquirir o Edital, a licitante devera declarar o endereco em que recebera notificagoes,
devendo comunicar a Comissao qualquer mudanca posterior, sob pena de reputar-se valida a
notificaciao encaminhada ao endereco fornecido.

24 - SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL OS SEGUINTES ANEXOS:

ANEXO - Especificacoes e Quantidades

ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO III - Carta Credencial

ANEXO IV - Declaragao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacao

ANEXOV - Declaracao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacao
para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
ANEXO VI - Declaracio de Enquadramento como Microempresas ou

Empresas de Pequeno Porte

ANEXO VII | - Declaragao de Cumprimento do art. 72, XXXIII da CF/88
ANEXO VIII | - Minuta do Contrato Administrativo

ANEXO IX - Termo de Recebimento Provisorio

ANEXO X - Termo de Recebimento Definitivo

ANEXO XII | - Declaracao de Fato Impeditivo Superveniente a Habilitacao
ANEXO XIII | - Modelo da Ata de Registro de Precos

25 - Para dirimir quaisquer questoes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Justi¢g/da Comarca de Sao Domingos do Maranhdo no
Estado do Maranhao, excluido quaisquer outro, por mais privilegiado que seja.

<

Sao Domingos do Matanha , 17 de maio de 2022.

ARTON[D ARAUJO SANTOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO/CPL
PREGAOPRESENCIALN® 06/2022/CPL/SRP/ARP
ANEXO1
ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

OBJETO: Registro de precos para eventual e futura Contratacdo de empresa do ramo do
objeto para prestar servicos de gestao digital de documentos, através de apuragio de dados,
preparacao, digitalizagdo,controle de qualidade, indexacdo, importagdo, armazenamento de
imagens digitalizadas, acondicionamento e organizacio de documentos fisicos, bem como o
fornecimentode uma solucio completa de GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos),
customizacdo de sistema de gerenciamento de documentos pertencentes ao acervo documental,
com inclusao de Estacao composta de Software e Equipamentos para Gestdo Eletronica de
Documentos, por demanda, com Fornecimento de Miao de obra qualificada para
operacionalizacio dos equipamentos. para atender as demandas da Secretaria de
Administracdo, no municipio de Sio Domingos do Maranhao-Ma. Conforme especificacoes
contidas no Anexo II - Termo de Referéncia.

[ - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.
DE
ESTACAO

VALOR
UNIT.
PRECO
MEDIO
R$

VALOR
MENSAL
PRECO
MEDIO
R$

VALOR
TOTAL
PRECO
MEDIO
R$
12 MESES

01

Contratacio de empresa do
ramo do objeto para prestar
para futura e eventual
execucdo de servicos de
gestao digital de documentos,
através de apuracdo de dados,
preparagao,

digitalizacao,controle de
qualidade, indexacdo,
Importa¢do, armazenamento
de imagens digitalizadas,
acondicionamento e

ey ¢

WML Tt ey o

fornecimentode uma solucao
completa de GED
(Gerenciamento  Eletronico
de Documentos),
customizacdo de sistema de
gerenciamento de

ESTACAO

08

7.716,67

740.800,32

50




-ULHAS.

139

~ ESTADO DO MARANHAO
MUNCIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO

C.N.PJ. 06.113.690/0001-71

PRACA GETULIO VARGAS , S/N - CENTRO

CEP N* 65.790.000

7) / ¢

documentos pertencentes ao
acervo  documental, para
atender as demandas da
Secretaria de Administracio,
no municipio de Sao
Domingos do Maranhido-Ma.

61.733,36

Mao de obra qualificada para
operacionalizagao dos
equipamentos.

MAO DE
OB

08 3.833,33 | 30.666,64

367.999,68

TOTAL GERAL R$

92.400,00

1.108.800,00

VALOR TOTAL (PRECO MEDIO, ESTI
CENTOS EOITOMILE OITOCE

AIS)

% O ARAUJO SANTOS

SECRFTARIO

NICIPAL DE ADMINISTRACAO

NO)- RS 1108.800,00 (HUM MILHAO E
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO/CPL
ANEXOII
PREGAO PRESENCIAL N° 06/2022/CPL
TERMO DE REFERENCIA
1 - INTRODUCAO E BASE LEGAL
1.2 O certame licitatério reger-se-a pelas disposi¢cdes da Lei Federal n® 10.520/2002,
regulamentada pela Lei Municipal N° 343/2008, Decreto n° 3.555/2000, Decreto n°
5.450/2005, Decreto n°® 7.892/2013, Decreto n° Federal n°® 8.250/2014, Decreto n°® 9.488/2018,
art. 15 da Lei Federal n°. 8.666/93 e na Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Complementar
n°®147/2014 e demais normas pertinentes a espécie.
2- OBJETO:
2.1 - Registro de precos para eventual e futura Contratagdo de empresa do ramo do objeto
para prestar servicos de gestdo digital de documentos, através de apuragdao de dados,
preparacdo, digitalizacdo,controle de qualidade, indexagdo, importacdo, armazenamento de
imagens digitalizadas, acondicionamento e organizacdo de documentos fisicos, bem como o
fornecimentode uma solugdo completa de GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos),
customizacdo de sistema de gerenciamento de documentos pertencentes ao acervo
documental, com inclusdao de Estacdo composta de Software e Equipamentos para Gestao
Eletronica de Documentos, por demanda, com Fornecimento de Mdo de obra qualificada
para operacionalizagdo dos equipamentos. para atender as demandas da Secretaria de
Administracdo, no municipio de Sdo Domingos do Maranhao-Ma, Conforme especificacdes
contidas no Anexo I - Especificacdes e Quantidades e Anexo II - Termo de Referéncia.
2.2 - O objeto caracterizado por este Termo de Referéncia tem padrdo de qualidade e
desempenho definidos objetivamente, além de tratar-se de objeto disponivel no mercado,
desse modo, consoante previsdo legal, justifica-se que o certame licitatorio devera ser
processado com o tipo de avaliagdo “menor preco ”.
2.3 - Todas as empresas interessadas no certame, poderao cotar os precos do item do objeto,
sendo que sera estendido as microempresas e/ou empresas de pequeno porte a preferéncia
na contratagdo, conforme preconiza os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006.
3. JUSTIFICATIVA ,
3.1 - Este documento estabelece as normas especificas do Registro de Preco para eventual e
futura contratagdo de empresa especializada na execucdo de servigos de gestdao digital de
documentos, através de apuragdo de.dados, preparacao, digitalizagdo, controle de qualidade,
indexacdo, importacdo, armazenamento de imagens digitalizadas, acondicionamento e

organizacdo de documentos fisicos, bem como o fornecimentode uma solugao completa de

GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos), customizacao de sistema de

gerenciamento de documentos pertencentes ao acervo documental, para atender as

demandas da Secretaria de Administracdo; no municipio de Sao Domingos do Maranhao-

Ma.

3.2. Justifica-se a adocdo do Sistema de Registro de Precos por se tratar de materiais e
servigos cuja necessidade dar-se-a de forma variada e parcelada, além disso, a natureza
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do objeto ndo permite a definicdo prévia e exata do quantitativo demandado pela
Administracao.

3.3. O objeto caracterizado por este Termo de Referéncia tem padrdo de qualidade e
desempenho definidos objetivamente, além de tratar-se de objeto disponivel no mercado.
Desse modo, consoante previsdo legal, justifica-se que o certame licitatério devera ser
processado com o tipo de avaliacdo “menor prego”.

34. Todas as empresas interessadas no certame, independentemente do seu
enquadramento, poderdo cotar os precos de todos os itens do objeto, sendo que sera
estendido as microempresas e/ou empresas de pequeno porte a preferéncia na
contratacdo, conforme preconiza os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123 /2006.

3.5 - Diante do exposto urge a necessidade de ser contratado em carater de urgéncia
empresa especializada para prestar servicos de na execucao de servigos de gestao digital
de documentos para atender as demandas da Secretaria de Administracdo.

3.6 - A administracdo publica, pela sua natureza social e juridica requer forte
formalizacio de documentos, processos e transparéncia. Fatores que elevam a
importancia de documentos e a exigéncia de uma gestdo eficaz, pois trata a coisa
publica.

3.7 - Dessa forma, a Gestdo Eletronica de Documentos é uma solugdo de arquivo,
organizacdo e consulta de documentos em formato eletronico onde existe toda a
informagao de natureza documental trocada entre os utilizadores da aplicagdo. 3.8 -
Esta solucdo permite a colaboracdo numa organizagdo através da partilha de
documentos, beneficia e facilita os processos de negocio de uma empresa.

3.9 - Assim, com o crescente recebimento e geracdo de documentos em varios formatos,
ano a ano, o volume de produgdo torna impraticavel o armazenamento de todo o
material, além da demora em disponibilizagdo e riscos de desgaste dos arquivos pelo
intenso manuseio fisico dos papéis.

3.10 - Ademais, com a digitalizacdo dos documentos/processos haveria melhor
adequacao do o¢rgdo quanto as exigéncias estabelecidas pela IN n° 52/2017-
TCE/MA referente a prestacdo de contas anuais de entes publicos, bem como para
dar cumprimento a IN n° 34/2014-TCE/MA, que trata do envio eletronico de
documentos por meio do Sistema de Acompanhamento das Contratacdes Publicas-
SACOP.

311 - O Servico serd prestado com base em estacdes de trabalho fixas,
desempenhando o servigo adequado, conforme objeto supramencionado.

312 - A estimativa do quantitativo foi baseada na necessidade de cada secretaria,
nao podendo centralizar o servico em uma tunica estagdo. Imperativo, portanto, que
cada unidade/secretaria tenha sua propria estagdo a fim de desenvolver um trabalho

mais eficiente e, por 6bvio, atender a demanda do Municipio contratante.
3.13 - O numero de estagdes de cada secretaria foi estimado com base nas

demandas especificas de cada 6rgao, atendendo sempre a sua necessidade.
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demandas especificas de cada 6rgao, atendendo sempre a sua necessidade.
3.14 - A licitagdo serd realizada por Item, conforme descricio do objeto e
quantiativo abaixo discriminado.

4. CONDICOES DE EXECUCAO(ENTREGA) RECEBIMENTO DO OBJETO E
PAGAMENTO

4.1. Execucao de servigos de gestao digital de documentos:

4.1.1. O licitante vencedor devera executar os servicos de gestao digital de documentos
de acordo com as necessidades de consumo da administracdo publica, sendo de
forma parcelada, apds confirmacdao do recebimento da solicitagdo do Setor de
Compras.

4.1.2. O licitante vencedor ficara obrigado a refazer as suas expensas, no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis da notificagdo, os servigos, que vier a ser recusado sendo que o
ato de recebimento nao importard sua aceitagao.

41.3. A apresentacao dos servicos devera assegurar informagdes claras, precisas,
ostensivas em lingua portuguesa, sobre caracteristicas, modelo, procedéncia,
especificacdes, qualidade, quantidade, composicdo, preco, e outros, devendo
obedecer também as regulamentagdes de 6rgaos competentes.

4.2. Correrdo por conta do fornecedor todas as despesas relacionadas a execucao dos
servigos, incluindo, entre outras que possam existir, despesas com embalagem,
material, seguros, transporte, tributos e encargos trabalhistas, previdencidrios e
outros.

4.3. Os(s) material(s) e servico(s) fornecido(s) estardo sujeitos a verificacdo, pela
unidade requisitante, da compatibilidade com as especificacoes deste Edital e de seus
Anexos, no que se refere a quantidade, qualidade, execucao e condicdes de uso.

4.4. No caso de ndo cumprimento ou inobservancia das exigéncias pactuadas para a
execucao dos servicos, nos termos das previsdes deste Edital e de seus Anexos, o
fornecedor devera providenciar a refazer os servigos, no prazo maximo de 2 (dois)
dias uteis, contados do recebimento da notificagdo, sem 6nus para o Municipio, e
independentemente de eventual aplicacao das penalidades cabiveis.

4.5. Independentemente da aceitacdo, a adjudicatdria garantirda a qualidade dos
produtos utilizados e dos servicos obrigando-se a repor aquele que apresentar
defeito ou for executado em desacordo com o apresentado na proposta.

4.6. Os produtos e servicos serdo aceitos provisoriamente, o recebimento definitivo sera
feito apos a verificacao da qualidade dos mesmos.

4.7. A convocacao dos fornecedores pelo 6rgao competente sera formalizada e contera o

endereco e 0 prazo maximo em que deverao comparecer para retirar o respectivo
pedido.
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4.8. O fornecedor convocado na forma do subitem anterior que ndo comparecer, nao
retirar o pedido no prazo estipulado ou ndo cumprir as obrigagdes estabelecidas na
Ata de Registro de Precos, estara sujeito as sancdes previstas neste Edital.

4.9. Quando comprovada uma dessas hipoteses, serd indicado o proximo fornecedor a
ser destinado o pedido, sem prejuizo da abertura de processo administrativo para
aplicacao de penalidades.

4.10. O pagamento sera efetuado m,ensalmente, em até 30 (trinta) dias apds a realizacao
dos servicos e conferéncia de quantidade e qualidade pelo Orgao competente da
Administracdo, a base dos pregos unitarios apresentados na proposta, e mediante a
apresentacao da Nota Fiscal, acompanhada dos seguintes documentos:

III. Atestado de recebimento emitido pelo Orgao solicitante;

IV. Comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista.

4.11. - O municipio de Sao Domingos do Maranhdo podera deduzir do montante a
pagar os valores correspondentes a multas ou indeniza¢des devidas pelo fornecedor.

5. DOS SERVICOS

5.1. O Municipio de Sao Domingos do Maranhdo analisard a prestagdo de servigos
gestao digital de documentos, conforme as regras deste Termo de Referéncia.

5.2. O Municipio de Sao Domingos do Maranhao podera, a qualquer momento,
solicitar a verificacao dos servigos realizados.

5.4. Garantia dos servicos de gestdo digital de documentos.

5.6. Oferecer garantia dos servicos executados por um periodo minimo de 90 (noventa)
dias a partir da emissdo da respectiva nota fiscal/fatura.

6. CUSTOS COM IMPOSTOS, TAXAS, FRETES, E DEMAIS DESPESAS

6.1. Os custos na execucao do objeto, bem como os custos com impostos, taxas, fretes e
demais despesas serdo de responsabilidade da(s) empresa(s) vencedora(s).

7.PRAZO DE CONTRATACAO

7.1. A contratacao tera vigéncia de 12 (doze) meses, ndo sendo permitida a sua
prorrogacao.

8. RELACAO, QUANTITATIVO E VALOR MAXIMO ESTIMADO DOS SERVICOS
E DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

VALOR VALOR

QUANT. | VALOR | MENSAL | TOTAL

B DE UNIT. | PRECO PRECO

i e i ESTACAO| PRECO | MEDIO MEDIO
MEDIO R$ R$

R$ 12 MESES

i)
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Contratagao de
empresa do ramo do
objeto para prestar
para futura e
eventual execucao de
servicos de gestao
digital de
documentos, através
de apuracdo de
dados, preparacao,
digitalizacao,controle
de qualidade,
indexacao,
importagao,
armazenamento  de
imagens
digitalizadas,
acondicionamento e
organizacao de
01 |documentos fisicos,| ESTACAO 08
bem CcOmo & 61.733,36
fornecimentode uma
solucdo completa de
GED (Gerenciamento
Eletronico de
Documentos),
customizacao de
sistema de
gerenciamento de
documentos
pertencentes ao
acervo documental,
para  atender as
demandas da
Secretaria de
Administracao, no
municipio de Sao
Domingos do
Maranhao-Ma. 7.716,67 740.800,32
Mao de obra| MAO DE 08 3.833,33 | 30.666,64 | 367.999,68
2 OBRA
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qualificada para
operacionalizacao dos
equipamentos.

TOTAL GERAL R$ 92.400,00 | 4 108.800,00

8.1 O Lote Unico vem a atender necessidade da Secretaria de Administracao.

8.2. Com relagao ao valor dos servigos, realizou-se pesquisa de pregos junto a trés
empresas do ramo, potenciais fornecedores, fixando-se o valor médio da execucao dos
Servicos.

8.3. A estimativa de custo anual para o objeto R$ 1.108.800,00 (hum milhdo e centos e
oito mil e oitocentos reais), distribuidos conforme os itens abaixo:

9 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS
91 - A proposta devera ser apresentada em linguagem clara e objetiva, sem
linguisticos ou rasuras, que identifique a contratada e assinada por responsavel legal
ou por pessoa legalmente habilitada a fazé-lo em nome da contratada.
9.2 - A licitante devera apresentar a Proposta de Precos devidamente preenchida e
assinada.
9.3 - A proposta da licitante deverd ser elaborada visando atender entre outras
exigéncias do edital, as informacdes a seguir:
i) Conter razdo social da empresa, CNPJ], endereco completo, inclusive CEP,
telefones, nome do Banco, nimero da Conta Corrente com agencia e codigo;
j) Detalhamento dos precos, com valor total da proposta - por lote, ja incluido todos
os custos seja qual for o seu titulo ou natureza;
k) Os algarismos e valores expressos em moeda brasileira;
1) Conter a planilha de custos e formagdo de precos devidamente preenchida.
m)Conter o prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias a contar da data de
recebimento das propostas estabelecidas no presente TERMO DE REFERENCIA;
n) Declaracdo expressa de estar em condi¢cbes de prestar os servigos, objeto do
presente Termo de Referéncia;
0) Declaracdo expressa de que o preco proposto esta incluido todos os custos,
diretos e indiretos, exigidos para execucdo dos servicos com quaisquer outras
despesas sejam de que natureza for;

p) Apresentar quaisquer outras informacOes afins que julgue necessarias ou
convenientes, para complementagdo da proposta.

10 - DA PRESTACAO DE SERVICOS - PROCESSO DE DIGITALIZACAO

10.1 - Os servicos de digitalizacdo de documentos deverdo ser feitos em local
apropriado nas dependéncias da CONTRATANTE.

10.2 - As imagens deverdo ser preparadas para que todas as pesquisas atuem sobre
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todas as palavras, letras e numeros contidos no documento. Os itens de pesquisa
previamente configurados para documentos deverdo ser exibidos na tela do
equipamento no momento da digitalizacdo e digitalizados diretamente para o
software de captura de documentos disponibilizado.

10.3 - Os equipamentos multifuncionais fornecidos deverao ter a funcao de captura de
documentos em conformidade com as especificacdes abaixo e integrados com solugdes
de tratamento de imagens.

104 - Digitalizagdo: Os documentos para o escopo da digitalizacdo deverao sofrer
um processo de triagem e preparacao, sendo destes retirados grampos, clipes e
qualquer outro material que ndo faca parte dos documentos e que venha a prejudicar o
processo de digitalizagdo no scanner de produgao.

10.5 - O escaneamento deverd ser feito em imagem e texto OCR na sua totalidade
quando o documento tiver texto em letra de forma, sendo essa operagao realizada
pelos operadores disponibilizados pela contratada.

a) CONTROLE DE QUALIDADE: A CONTRATADA DEVERA REALIZAR
+ Alinhamento do texto;
« Remocao de sujeiras;
+ Remocao de sombras;
+ Remocéao de linhas horizontais e verticais;
« Eliminacdo/limpeza de bordas pretas;

*  Melhoramento da imagem.

b) INDEXACAO:
* Aindexagdo podera ser do tipo manual ou automatica;
. Aindexacaodeveraserrealizadanosiste
madeGerenciamento Eletronico de Documentos
(GED), disponibilizado pela contratada.

. A solucdo GED deve permitir a verificacdo da
quantidade de paginas digitalizadas.
. A quantidade de campos de indexacao nao sera

superior a 10, podendo ser variavel e diferenciado de acordo
com o tipo de documentacéo a ser digitalizada.

c¢) TREINAMENTO:

. A empresa contratada fornecera sempre que
necessario o treinamento para os usudrios designados pela
contratante para o uso pleno do Software de Gerenciamento
Eletronico de  Documentos-GED  disponibilizado  pela
contratada. Serdo previstos treinamentos de usudrios em seus
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postos de trabalho e o fornecimento, instalagio e

"customizacao" de software de gerenciamento de documentos
em especifico o modulo workflow. E de responsabilidade da
CONTRATADA quaisquer custos com o deslocamento,
hospedagem, alimentacdo e demais despesas, dos seus
funciondrios responsaveis pelo treinamento, durante o periodo
do mesmo.

d) GERAL:
+ Para o processo de seguranca dessas informagdes devera ser implantada uma
politica de seguranca proativa e preventiva;
. Os documentos a serem digitalizados, tém caracteristicas e tamanhos
variados (oficio, A4, etc.), podendo ser coloridos, encadernadas, frente e verso.

* A contratada deverd disponibilizar usuarios do sistema em quantidade

estabelecida pela contratante e de acordo com sua necessidade.

«  E necessario que todos os PDF’s digitalizados, sejam pesquisaveis dentro do

documento.

+ O software fornecido para o gerenciamento eletronico de documentos
devera conter armazenamento ilimitado em nuvem, podendo ser exportados em midias
externas e armazenados também no servidor local da CONTRATADA;

+ A CONTRATADA devera disponibilizar apés a execucao total do servigo, a
guarda (armazenamento) em nuvem, bem como o software GED apenas para
busca/consulta e acesso de todo acervo digitalizado da Prefeitura Municipal de Sao
Domingos do Maranhdo-MA por um periodo de 10 (dez) anos;

+ O software fornecido devera permitir a livre criacdo da copia em midia
externa, sem restricdo de licenca ou numero de wusudrios, gerando as mesmas
funcionalidades a ser entregues a terceiros, de interesse da Prefeitura Municipal de Sao
Domingos do Maranhdo-MA, de forma que seja possivel instalar livremente em outro
equipamento e visualizar as imagens e com o sistema de busca indexada. A solucado
devera ser livre de custo de manutencdo mensal e de aluguel.

e) MATERIAL DE CONSUMO:

* Todo o material de consumo necessario a execucao dos servigos sera de
responsabilidade da Contratada, tais como papéis para anotacdes, para rascunho, para
emissao de relatérios e outros documentos para entrega ao contratante, lapis, canetas,
agenda, pincel atdmico, entre outros necessarios para a perfeita execucdo dos servicos,
garra plastica em quantidade suficiente para os documentos que necessitarem do seu uso,
fita adesiva restauradora especifica para restaurar, etiquetas adesivas, e outros materiais
nao especificados e que por ventura sejam necessarios. Incluindo equipe de execugao dos
trabalhos. Toda a equipe que trabalhard neste processo devera ser fornecida pela
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contratada e ter qualificacdo e treinamento comprovados nesta area.
11- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 - Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa desempenhar os
servicos de acordo com as determinacdes do Contrato e deste Termo de Referéncia.

11.2 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.3 - Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais falhas técnicas
e/ou operacionais no curso da execucdao dos servicos, fixando prazo de 48 (quarenta e
oito) horas para a sua corregao.

114 - Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do
contrato.

115 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condicdes
de habilitacdo e qualificacao exigidas na contratacéo.

11.6 - Realizar o backup, quinzenalmente, no equipamento utilizado para o software de
gerenciamento e contabilizacao.

11.7 - Os servigos objeto do contrato serdo acompanhados e fiscalizados por servidor da
contratante devidamente designado por Portaria;

11.8 - Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados;
11.9 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos e materiais entregues em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela contratada;
11.10 - Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por ela
credenciada;
11.11 - Estabelecer rotinas de servicos para auxiliar no devido cumprimento do objetivo do
contrato;
11.12 - Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando
devidamente identificado e uniformizado, aos locais em que devem executar suas
atividades;

11.13 - Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para execugao
dos servigos e demais informagdes que venham a ser solicitada;
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12- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

121 - A CONTRATADA deverd apresentar, por ocasido da assinatura do contrato, um
cronograma para execugao dos servigos.

12.2 - A CONTRATADA devera fornecer o software de GED durante toda a execucao do
contrato e ao final devera disponibilizar o software para acesso ao banco de dados
armazenado em nuvem e no servidor da CONTRATANTE.

123 - - O treinamento de operacdo deverd ser sem Onus para a CONTRATANTE e
disponibilizado para todos os colaboradores por meio presencial e/ou online, em horario
e periodo a ser definido pela CONTRATANTE.

124 - A CONTRATANTE ira fornecer apenas os pontos elétricos e logicos de
comunicacdo, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA todos os mobilidrios
necessarios para a execucao do servico, que ao final da vigéncia do contrato, serdo
devolvidos para a CONTRATADA.

12.5 - A contratada devera criar politicas de backup dos dados e da aplicacao GED para o
servidor e estrutura de armazenamento da Prefeitura Municipal de Sdao Domingos do
Maranhao-MA.

12.6 - A CONTRATADA devera ordenar os documentos a serem digitalizados em lote
pelo método a ser definido.

A CONTRATADA deverd realizar o cadastro das informacodes e
parametrizagdes no sistema, bem como a etiquetagdo e armazenamento.

12.7 - Ap6s a realizacao da digitalizacago a CONTRATADA devera devolver os

documentos as caixas, fazer a indexacdo das mesmas e realizar a ordenagdo dos
documentos.

12.8 - Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto de interesse da Prefeitura Municipal de Sao Domingos do
Maranhdao-MA ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia, devendo orientar seus empregados nesse sentido.
129 - Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

1210 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condic¢des de habilitacio e qualificacdo exigidas na
licitacao.

12.11 - Seus empregados deverao estar devidamente identificados, e uniformizados;

12.12 - Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio da CONTRATANTE, por
culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada a
promover o ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados a
partir da comprovacdo de sua responsabilidade. Caso ndo o faca dentro do prazo
estipulado, a CONTRATANTE reserva-se ao direito de descontar o valor do ressarcimento
em faturas de pagamentos devidos a CONTRATADA, sem prejuizo de poder denunciar o
Contrato, de pleno direito.
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13 - DA GESTAO E FISCALIZACAO

131 - A execucdo das obrigagdes contratuais serd acompanhada e fiscalizada por
servidor designado em Portaria como FISCAL DE CONTRATO, com autoridade para
exercer, como representante da Administracdo, verificando se todas as obrigagdes foram
cumpridas, analisar a documentacao e relatérios, atestando as Notas Fiscais/Faturas
para pagamento, e, ainda, objetivando dirimir quaisquer duvidas que, porventura,
surjam no curso da vigéncia do contrato, sem prejuizo da plena responsabilidade da
empresa perante a CONTRATANTE.

13.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do
Contrato serdo encaminhadas a autoridade superior, em tempo hébil, para adogao
das imediatas medidas saneadoras.

14 - DA ESTIMATIVA DE PRECOS
14.1 - Os precos propostos deverado incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os
resultantes da incidéncia de qualquer frete, imposto, taxa contribui¢cdes ou
obrigacOes trabalhistas, fiscal e previdenciario a que estiver sujeito, e também
percentuais de descontos concedidos;

14.2 - O critério de aceitabilidade do preco (por lote tinico) serd o da compatibilidade
com 0s precos de mercado.

14.3 - O valor da estimado para licitacao serda definido com base na coleta de precos
realizada no mercado local, com empresas especializadas na execucdao dos servicos
especificados neste Termo de Referéncia.

15 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO
15.1 - Para julgamento da licitacdo, considerar-se-& vencedora, desde que atendidas as

especificacdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia e do Edital, a licitante
que apresentar O MENOR PRECO (LOTE UNICO).

16 - DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

16.1 - As obrigacdes decorrentes da presente contratacao serdo formalizadas através da
emissdo de Contrato, do qual fard parte, independente de transcricdo, o presente
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